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Objectif du tutoriel :

Il doit vous permettre de faire le tri parmi les photos que vous avez obtenues lors d’une phase
de terrain et de les « traiter » avant leur chargement sur le site internet du Spipoll
(www.spipoll.fr).

Le but est de sélectionner ici les photos les plus descriptives des especes' d’insectes,
c’est-a-dire celles ou I’on voit des détails des couleurs et de la morphologie de Uinsecte.

Il peut en rester plusieurs par espéces, ce qui devrait vous aider dans ’identification. Sur le site
du Spipoll, vous chargerez une seule image par espece, celle qui vous semble la plus descriptive.
La méme démarche s’applique a la photo macro de la fleur mais cela devrait vous prendre

moins de temps.

Le présent document vous donne les explications pour réaliser ceci grace au logiciel de traitement
d’images Microsoft Office Picture Manager (MOPM)2.

2. C’est le logiciel par défaut, souvent pré-installé, des ordinateurs utilisant Windows de Microsoft.

Il arrive que des ordinateurs soient vendus sans une licence compléte pour les produits Microsoft Office
et MOPM n’est donc pas installé. Si tel est votre cas, reportez-vous au tutoriel Picasa, un logiciel

de traitement gratuitement téléchargeable ici : http://picasa.google.fr/.
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Conseil

—» Avant méme de lancer Microsoft Office Picture Manager : transférez vos photos
dans un nouveau dossier que vous nommez comme vous le souhaitez (par exemple
« Collection 1 ») puis faites-en une copie (clic droit sur le dossier, « copier »,

puis « coller » : vous obtenez « Copie de Collection 1 »). Ceci vous assure

de ne pas supprimer malencontreusement des photos, c’est-a-dire de perdre

des données. De plus, vous souhaitez slirement conserver les versions originales
des photos et pas uniquement les versions destinées au Spipoll.

A Uavenir, si vous créez plusieurs collections, vous pouvez regrouper ces dossiers
dans un dossier « MesPhotosSpipoll » qui contiendra l’ensemble de vos photos originales.
Si par chance vous prenez une espece rare en photos, un spécialiste est susceptible
de vous contacter afin d’obtenir des informations complémentaires ; toute photo
est intéressante.

Format des photos @ charger sur le site
du Spipoll:

- Recadré : en utilisant un format 4:3 pour toutes vos photos : insectes, fleurs
et de ’environnement proche de la plante ;

- Orienté : en dirigeant les insectes la téte vers le haut de ’image, autant
que possible.

Microsoft Office Pickure Manager 1 .
« Via le menu démarrer, lancez MOPM »

icrosoft Office Picture Manager

.E‘dition Affichage  Image Qutils 7 2 .

Ajouter un raccourci vers des images. .. | S| 100 - g Dans « Fichier » (en haut a gauche
j | aderchondos nogos v I de I’écran), cliquez sur « Ajouter
un raccourci vers des images... »

8 Enreqgistrer Chrl+5
Enreqistret sous. .,
| Erregistrer bout

| Exporter...

N Irmprimer... Chrl4+P

Envoyer vers 3

Propriétés
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3.

Ajouter un raccourci vers des images

3
Annuler

[ Microsoft Office Picture Manager,

i Fichier Edition Affichage  Image  OQutls 7

[ Raccourds. .| led < (1) b 3 (B 3|9 0] 100% o @!id"_ “ | i Modifier les
Raccourcis vers des images X ]

|5 Ajouter un raccoursi vers des
images...

de la fenétre MOPM ; les photos
que le dossier contient sont en apercus
sur la partie droite de la fenétre MOPM

5 Raceourcis vers Mes images
2 Mes images

(52 Spipall_Tato
[E3 Derniers affichés

[ Modifications nen enregistrées

4.

Triez vos photos :

Par défaut, vos photos sont triées par nom et donc par ordre chronologique puisque les appareils photo
nomment avec un numéro croissant.

Double-cliquez sur la 1ére photo afin d’en faire un agrandissement. Vous pouvez désormais faire défiler

vos photos en utilisant les fleches droite ou gauche du clavier ou en cliquant sur les icones de fléches
droite et gauche qui se trouvent au-dessous de la photo.

Regardez |’ensemble de vos photos. Vous pouvez supprimer des photos directement en appuyant
sur la touche « Delete » ou « Suppr » de votre clavier (un clic droit puis « supprimer du disque »
fonctionne aussi). Avant de supprimer une image, assurez-vous que vous en avez une autre montrant
Uinsecte sous le méme angle et d’une qualité supérieure ou équivalente. Notez que nous parlons ici

d’une suppression du disque dur de votre ordinateur et non pas d’un « album » que créerai MOPM
(comme le fait par exemple Picasa).

Finalement, vous pouvez ne conserver qu’une photo pour chaque angle de vue que vous avez

d’un insecte. Chacune de ces photos pourra vous apporter des éléments pour ’identification
de votre insecte.

Sélectionnez le dossier contenant vos photos
Regarder dans: | (&} Bureau ¥ @ @@ X i B outis- . .
3 e et cliquez sur « Ajouter »
Poste de travail

Mres documents | & Fayoris réssau

EEE 102_1010_Essai Spipol 1

= [2ImagesFloreaucasou

@ iers de la journée

Bureau

@
Mes documents
Posted%avaﬂ

g Hom doscier : - [ jouter
Favoris réseau

= Le dossier créé se retrouve sur la partie gauche
=]

o4e



[¥ Microsoft Office Picture Manager,

&f\fltﬁﬂg&’ Image | Outls 2

Correction automatique  Chrl+Q

Luminasité et contraste...

[57 Ajouter un raccourc vers de Coulewr...

images...

Rogret...

ﬁ Raccourcis vers Mes images
= E@ Mes images
@ Spipoll_Toto
@ Derniers affichés
[Iﬁ Modifications non enregistrs

Faire pivoter et retourner

Suppression des yeux rouges

Redimensionnet ...

Compresser les images., ..

Tapez une question

Tapez une question

1 fichier(s) sélectionné(s) 1 Fichier(s) sshectionnié(s)
Paramétres de rognage

2] Repport hauteurargeur

(O Paysage

@Pportrat

Paramétres de rognage
=] Repport hauteurdargeur

Poignées de rognage

Gauche : pisels

Dimensions de I'image
Originales : 1057 x 800 pixels
Nouvelles ;598 x 797 pixels

I

Dimensions de l'image

Originales : 1067 x 800 pixels
Nouveles 1067 x 500 pixels

oK

PRECISIONS
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5.

Affichez la premiére photo parmi celles

que vous avez gardées (en utilisant la fleche
gauche du clavier). Dans « Images »

(dans le menu du haut de I’écran), cliquez
sur « Rogner... »

Sur la droite de ’écran apparait un panneau
vous permettant de paramétrer

votre recadrage : dans la liste déroulante

de « Rapport hauteur-largeur », sélectionnez
3x43

—» Juste au dessous, vous pouvez choisir un format « portrait » ( |:| ) ou « Paysage » (I:l )
pour le rapport 3 x 4. A vous de choisir le format qui permet d’encadrer au mieux votre insecte.

m :

1 fichier(s) sélectionné(s)
Paramétres de rognage
Rapport hauteur-largeur :
Opaysage
@ Portrait
Poignées de rognage

I

pixels

Gauche ©

Draite

Haut ¢ pixeds

s ot

Dimensions de limage
Originales : 1067 x 800 pixels
Mouvelles : 235 x 313 pixels

—» Ce format 4 x 3 a été choisi

pour les photos d’insectes, de la plante

et de Uenvironnement proche de la plante ;
vous ne pourrez charger sur le site internet
du Spipoll que des photos ayant ce format.

Une zone lumineuse apparait et symbolise
votre cadrage. Vous pouvez déplacer

cette zone en cliquant dessus tout en faisant
glisser votre souris. Vous pouvez agrandir

ou réduire cette zone en déplacant le curseur
de la souris aux limites de cette zone.

Afin de finaliser le recadrage, cliquez
sur « OK ». Vous pouvez fermer [’onglet
« Rogner ».

3. Notez que les copies d’écran présentes dans ce guide sont toutes au format 3 x 4. e5e
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 But du recadrage : Cadrer Uinsecte : veillez a conserver ’ensemble des parties visibles

de Uinsecte, par exemple en laissant environ 10 % de la longueur ou de la largeur en haut, en bas,
a gauche et a droite (évidemment, les mesures de ’insecte, [’angle de vue, etc. ne permettront
pas de respecter ces 10 % exactement ; ce n’est pas réellement important mais conserver
’ensemble de ’insecte est nécessaire).

e Cadrer la fleur de la méme maniére que insecte (méme format, conservation de ’ensemble
des parties visibles de la fleur).

o Mettre au format 4:3 la photo de la plante dans son environnement proche.

! Voici un exemple de ce que [’on obtient
i

(cette collection aurait 2 espéces d’insectes)

[

3 Photos: Antoine Deguines, Sallenelles, 24 oct. 2009

Notez que :

I) Uespace entourant l’insecte n’est jamais exactement le méme ;

I) les ailes n’ont pas été coupées au recadrage ;

Il) le format 4:3 a une orientation « paysage » ( I:l ) ou « portrait » ( |:| )

[E Microsoft Office Picture Manager
: Fichisr  Edition  Affichage | Image | Qukls 7 6 .

B 'ﬂ Correction automatique  Chr+Q @

Réorientez vos photos :

]_ia'\l:'l:Dl..lrll_:is' irizrs"dés'iiﬁaa_é's |[| Luminosité et contraste. ..
[57 Ajouter un raccourd vers de © codeur... I ,
images. .. | rogrer.. Pour des raisons de presentation
Gl Raccourdis vers Mes mages| @ Faire pivoter et retourner AT des collections sur le site internet du Spipoll,
) Mes images 4@ Suppression des yeux rouges nous vous demandons d’orienter
@2::::::;;2:0(1) P4l Redimensionmer .. toutes vos photos de maniére a ce que,
ﬁ Compresser les images...

Iid Modifications non enreq dans la mesure du possible, la téte
de Uinsecte se retrouve en haut de ’image.

Dans « Images », cliquez sur « Faire pivoter

et retourner »
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Tapez une queskion

: Faire pivoter et retourner ¥ X
—

Sur la droite de ’écran apparait un panneau
o . _ . vous permettant de faire pivoter votre image,
1 fichier(s) sélectionnéls)

/ en cliquant sur « Faire pivoter a gauche »
Faire pivoter (sens anti-horaire) ou « Faire pivoter
42 Faire pivaker & gauche /

a droite » (sens horaire)
"k Faire pivater & droite

@; C'un angle de

Retourner

Al Retourner horizonkalement

= PRetourner verticalement

v rner Y x

1 fichier(s) sélectionné(s)
Faire pivoter

A2 Faire pivoter & gauche

Sk Faire pivoter & droite

@ Dunanglede :
Retourner

Ak Retourner horizontalement

= Retourner verticalement

Ce qui donne :

EFiire gviﬁi ﬁ retourner v x

1 fichier(s) sélectionnéis)
Faire pivoter
42 Faire pivater 3 gauche
5 Faire pivoter a drote
@& Dunangk de:
Retourner
4k Retourner harizontalement

= Retourner verticalemert
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PRECISION

—» |l n’est pas demandé une orientation au degré prés ; n’utilisez donc pas la fonction
« D’un angle de : ... », les rotations d’angle droit (90°) suffisent.

Ce qui donne :

Photos: Antoine Deguines, Sallenelles, 24 oct. 2009

7.

Dernier tri :

Une fois les photos recadrées et, si besoin,
réorientées, elles sont prétes a étre chargées
sur le site du Spipoll en créant une collection®.
Le dernier tri est celui que vous faites

quand il vous faut choisir la photo

a télécharger par espéce d’insecte.

PRECISION

—» En toute logique, vous n’auriez a faire tout ceci que pour une photo par espece d’insecte,
une photo pour la fleur et la photo de ’environnement proche de la plante (il n’y a pas besoin
d’orienter cette derniére mais la mettre en format 4:3 est nécessaire). Cependant, il est parfois
difficile de voir au premier coup d’oeil si une photo est nette ou non. Recadrer permet de mieux
comparer les photos qui, a priori, sont bonnes (qui permettent de mieux distinguer des détails,
des couleurs et de la morphologie de 'insecte).

4. Pour plus de détails sur le processus de création d’une collection, lire le Guide du protocole Spipoll
détaillé, téléchargeable sur cette page internet : www.spipoll.fr.
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Pour finir, voici les photos recadrées de la fleur et de I’environnement proche de celle-ci :

Rechercher des images. .

ol Envenitrer

Engegistrer sous,

Imprimer.
Envoyer vers

Propriétés

i raccourci vers des images. .

colts

CIMG4451 [Résoltion de Mécran,

A i LN

Remarque :

la 3¢™ photo, en bas, montre notamment

les feuilles de la plante. Si vous ne connaissez
pas votre plante une photo de ce type est utile
a Uidentification (méme si cette photo

n’est pas chargée sur internet).

8.

Enregistrez vos photos :

Jusqu’a maintenant, les modifications

de vos photos n’ont pas été sauvegardées.
Dans « Fichier », cliquez sur « Enregistrer
tout »

N.b. : les photos que vous avez modifiées
ont désormais leur nom en gras.

Attention, assurez-vous d’avoir fait un dossier de sauvegardes de vos photos originales : une fois
« Enregistrer tout » cliqué, vous ne pourrez plus récupérer vos photos d’avant les modifications.

Cons

eil

—» [’étape suivante est le chargement des photos (celle de la plante,

de son environnement proche et une par espéce d’insecte) sur le site internet

du Spipoll. Afin de retrouver facilement les photos que vous souhaitez charger

sur le site, vous pouvez les renommer, par exemple : « IMGP6458.jpg » devient

« IMGP6458_Fleur.jpg »ou « IMGP6460.jpg » devient « INGP6460_Insecte1.jpg ».

Pour cela, sélectionnez une photo en cliquant dessus puis cliquez sur son nom (accolé
au dessous de la photo).
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Vous savez tout!

A vos appareils!

Vous avez toutes les clés en main pour devenir

un «paparazzi des insectes pollinisateurs»

et contribuer a I’amélioration des connaissances sur
les insectes pollinisateurs et autres insectes floricoles

en France Métropolitaine!




